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Rae Vallavalitsuse arendus- ja haldusameti
TRANSPORDISPETSIALISTI

AMETIJUHEND
1. Uldsatted
1.1 Struktuuritksus arendus- ja haldusamet
1.2 Teenistuskoha nimetus transpordispetsialist

1.3 Teenistuskoha liik ja pohigrupp ametnik, keskastme spetsialist

1.4 Otsene juht arendus- ja haldusameti juhataja

1.5 Alluvad -

1.6 Asendaja vallavanema poolt maaratud teenistuja
1.7 Asendab vallavanema poolt maaratud teenistujat

2. Teenistuskoha pohieesmark

Rae valla omandis olevatel teedel ja tanavatel sujuva liikluskorralduse tagamine ning
valla Uhis- ja dpilastranspordi korraldamine ja koordineerimine

3. Teenistuskohustused

3.1  Uute transpordiststeemide arendustdds osalemine;

valla teede ja tanavate liikluskorralduse jalgimine, analtusimine ning vajadusel
3.2 operatiivne muutmine, ettepanekute tegemine liiklusskeemide muutmiseks
teistel teedel;

valla Uhistranspordi ning koostdds valla haridus- ja kultuuriametiga

3.3 opilastranspordi korraldamine;

valla teede ja tanavate (sh tanavavalgustusrajatiste) registri pidamine gis-
3.4 infosUsteemis ning selle alusel Ulevaate loomine valla teedel ja tanavatel
toimuvast (labikaevamised, taastamised, pindamised jms)

uute valla teede ja tanavate tanavavalgustuse planeerimine ning projekteerimise
3.5 ja ehitamise korraldamine, nende korrashoiu tagamine vastavalt lepingu(te)le ja
oigusaktidele;

kaeveloa taotluste menetlemine, teemaale kaevelubade valjastamine ning

3.6 kaevetddde Ule jarelevalve teostamine, kaevetddde vastuvétmise korraldamine;
3.7 valla teede ja tanavate sulgemiseks lubade valjastamine, Umbersdiduskeemide
' kooskdlastamine ning vastava jarelevalve teostamine;
38 tanavareklaamide ja teemaale kavandatavate liiklusvaliste teabevahendite
' taotluste kooskdlastamine;
3.9 likluskorraldusvahendite (liiklusmargid, teemargistus, tdkked jms) uuendamise

vOi paigaldamise tellimine, teede ja tanavate siltide paigaldamise korraldamine;



3.10

3.11
3.12

3.13

3.14
3.15

3.16

3.17

detailplaneeringute, tee- ja tdnavavalgustusehituse jt tehnovdrkude projektide
labivaatamisel osalemine ning vajadusel nende kooskdlastamine;

valdkondlike riigihangete ettevalmistamisel ja Iabiviimisel osalemine;
teede ja tdnavate inventariseerimine ning andmete esitamine Transpordiametile

teede- ja transpordivaldkonna kirjavahetuse haldamine ning valdkonnaga
seonduvate avalduste, taotluste ja kaebuste menetlemine;

valdkondlike aruannete koostamine;
kodanike ndustamine ja abistamine oma kompetentsi ja tddvaldkonna piires;

muude kaesolevas ametijuhendis nimetamata Ulesannete erikorralduseta
taitmine, mis tulenevad Gigusaktidest, t00 iseloomust vodi selle Uldisest kaigust;

muude otsese juhi poolt antud Uhekordsete teenistuslilesannete taitmine.

4. Vastutus

Teenistuja vastutab:

4.1

4.2
4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

ametijuhendis satestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise
eest;

tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;
isikuandmete kaitseks ettenahtud turvameetmete rakendamise eest;

toollesannete taitmise kaigus teatavaks saanud juurdepaasupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest;

tookorralduse reeglite, asjaajamiskorra, tule- ja tddohutusnduete ning muude
asutuse sisemist t6dd reguleerivate nduete ja juhendite taitmise eest;

tema kasutusse antud tdovahendite ja vara heaperemeheliku ja otstarbeka
kasutamise ning korrashoiu ja sailimise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele;

tema kasutusse antud ja tema t60 kaigus loodud dokumentide ja andmete
korrastamise ja sailitamise eest vastavalt asjaajamiskorras ning dokumentide
loetelus satestatud nduetele

valla elanike, ettevdtjate ja Uhenduste teavitamise eest oma padevusse
kuuluvates kusimustes.

vallavanemalt teise t66andja juures tddtamiseks loa saamise korral voi
ettevotlusega tegelemisel hoiduma tédkoha maine kahjustamisest

5. Oigused
Teenistujal on digus:

5.1

5.2

saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuste hallatavatelt asutustelt,
valla arilhingutelt ning teistelt padevatelt isikutelt kdesoleva ametijuhendiga
ettenahtud Ulesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

kontrollida oma tegevusvaldkonnas Eesti Vabariigi ja valla omavalitsusorganite
oigusaktide, vallavanema kaskkirjade ja valla nimel sdimitud lepingute taitmist;



esindada valda suhetes juriidiliste ja flUUsiliste isikutega vallavanema poolt

5.3 volitatud padevuse ulatuses;

5.4 sooritada toiminguid oma padevuse piires digusaktide alusel ja taitmiseks;

saada oma teenistusulesannete taitmiseks vajalikke tddvahendeid, arvuti- ja

55 kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel;

5.6 saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikku taiendkoolitust;

5.7 teha otsesele juhile ettepanekuid t66 paremaks organiseerimiseks.

6. Teenistuskohale esitatavad nouded

Kutse- voi kdrgharidus (soovitavalt transpordi, liikluskorralduse vai logistika

6.1 erialal);
6.2 eelnev erialane vbi valdkonnaga sarnane tookogemus vahemalt 2 aastat;

eesti keele oskus C1 tasemel ja Uhe voorkeele oskus B2 tasemel ametialase

6.3 - . _
sOnavara valdamisega;

teenistuskohal vajalike teksti- ja tabeltdotlusprogrammide ja infoslisteemide ning

6.4 andmekogude kasutamisoskus;

6.5 haldusdokumentide vormistamise oskus;

6.6 hea suhtlemisoskus sh oskus koostooks ameti huvide elluviimisel;

6.7 kohuse- ja vastutustunne, algatus- ja otsustusvoime;

6.8 Eesti Vabariigi ja Rae valla digusaktide tundmine ja t00ks rakendamise oskus;

6.8 B - kategooria juhiload

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit taitma

nimi allkiri kuupaev



