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1.Üldsätted

1.1 Maa-amet on vallavalitsuse struktuuriüksus, mis täidab oma haldusalas täitev- ja korraldava võimu ülesandeid, analüüsib olukorda  ja valmistab oma pädevuse piires ette vallavolikogus või vallavalitsuses otsustamisele tulevaid asju. Ameti alluvus määratakse vallavalitsuse juhtimisskeemiga.

1.2 Maa-amet juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi õigusaktidest, Rae omavalitsusorganite õigusaktidest, Rae valla põhimäärusest ja käesolevast põhimäärusest.

2 Maa-ameti ülesanded

Maakasutuse ja –omanduse alal:

2.1 korraldab maade taotlemist munitsipaalomandusse;

2.2 korraldab maade ostueesõigusega erastamist;

2.3 korraldab maade tagastamist, kompenseerimist ja maade kinnistamist kohaliku omavalitsuse (edaspidi KOV) pädevuse piires;

2.4  täidab ülesandeid, mis seonduvad õigusvastaselt võõrandatud varade tagastamise ja kompenseerimisega;

2.5 korraldab maade hindamist ning maade erastamist KOV pädevuse piires;

2.6 sõlmib ajutise maakasutuslepinguid  temale antud volituste piires;

2.7 korraldab teenindusmaade ja maakasutuspiiride määramist KOV pädevuse piires;

2.8 valmistab ette ja korraldab munitsipaalmaa rentimist ja vormistab sellealased dokumendid;

2.9 peab maade registrit;

2.10 peab maamaksu arvestust;

2.11 korraldab maakorralduslikke toiminguid KOV pädevuse piires;

2.12 osaleb valla üldplaneeringu projekti väljatöötamisel;

2.13 korraldab maakorralduskava koostamist ja kinnistute piiride määramist;

2.14 koostab maakorraldusalased aruanded, õiendid ja muud dokumendid;

2.15 korraldab kohanimede määramist;

2.16  teeb ettepanekuid uute teede ja tänavate nimetamiseks, aadresside korrigeerimiseks, edastab andmeid teederegistrile.

3 Maa-ameti õigused ja kohustused:

3.1 Maa-ametil on temale pandud ülesannete täitmiseks õigus:

3.1.1 saada vallavolikogult, vallavalitsuselt ja Rae valla asutustelt, valla osalusega äriühingutelt ning teistelt pädevatelt  isikutelt käesoleva põhimäärusega ettenähtud ülesannete täitmiseks vajalikke andmeid;

3.1.2 kontrollida oma tegevusvaldkonnas Eesti Vabariigi ja Rae valla omavalitsusorganite  õigusaktide, Rae vallavanema käskkirjade ja Rae valla nimel sõlmitud lepingute täitmist;

3.1.3 esitada Vallavalitsusele ameti pädevusse kuuluvate küsimuste kohta valla õigusaktide eelnõusid;

3.1.4 esindada valda suhetes juriidiliste ja füüsiliste isikutega vallavanema poolt volitatud pädevuse ulatuses;

3.1.5 sooritada toiminguid oma pädevuse piires õigusaktide alusel ja täitmiseks.

3.2  Maa-ametil on kohustus:

3.2.1 kasutada sihtotstarbeliselt munitsipaalvara ning tagada selle säilimine ja heaperemehelik ja otstarbekas kasutamine;

3.2.2  tagada vallaeelarveliste vahendite sihipärane ja otstarbekas kasutamine;

3.2.4  teavitada valla elanikke ameti pädevusse kuuluvate küsimuste lahendamisest.

4 Maa-ameti juhtimine ja töökorraldus

4.1 Maa-ametit juhib ameti juhataja, kelle nimetab ametisse vallavanem.

4.2 Maa-ameti juhataja ülesanded, õigused ja kohustused ning vastutus määratakse ametijuhendiga, mille kinnitab Vallavalitsus.

4.3 Maa-ameti juhataja: 

4.3.1  Juhib ameti tegevust ja vastutab ametile pandud ülesannete ja kohustuste täitmise eest ning teeb abivallavanemale ja vallavanemale ettepanekuid ameti  teenistujate tööjaotuse kohta;

4.3.2  kooskõlastab ja viseerib Maa-ameti nimel välja antavad dokumendid;

4.3.3  on aruandekohustuslik Vallavalitsuse ja vallavanema ees;

4.3.4  esitab vallavolikogule ja vallavalitsusele ning vallavanemale ettepanekuid Maa-ameti valitsemisala küsimuste otsustamiseks;

4.3.5  täidab muid ülesandeid, mis on talle pandud seaduste, Vabariigi Valitsuse ja Rae valla omavalitsusorganite õigusaktidega ning vallavanema käskkirjadega.

4.3.6  Maa-ameti juhataja allub abivallavanemale

4.4 Maa-ameti valitsemisalas olevad teenistujad pöörduvad vallavolikogu ja vallavalitsuse poole õigusaktide eelnõudega Maa-ameti juhataja kaudu.

4.5 Maa-ameti koosseis komplekteeritakse vastavalt Vallavolikogu poolt kinnitatud struktuurile.

4.6 Ameti teenistujate ülesanded, õigused, kohustused ja vastutus määratakse kindlaks vallavanema poolt kinnitatud ametijuhendiga. 

4.7 Maa-ameti teenistujate ametisse nimetamine või tööle võtmine ja   vabastamine toimub vallavanema käskkirja alusel vastavalt seadustele.

