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                                            Rae Vallavalitsuse sotsiaalameti

                                                       põhimäärus

1. Üldsätted

1.1. Sotsiaalamet on Rae Vallavalitsuse (edaspidi – vallavalitsus) struktuuriüksus, mis allub vastava ala abivallavanemale.

1.2. Oma tegevuses juhindub sotsiaalamet Eesti Vabariigi seadustest, Rae valla (edaspidi – vald) põhimäärusest ja muudest õigusaktidest.

1.3. Sotsiaalameti struktuuri moodustavad sotsiaalameti juhataja koos temale alluva hoolekandetöötaja ja nelja koduhooldustöötajaga.

1.4. Sotsiaalameti ametnikud nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem.

Sotsiaalameti kulud kaetakse valla eelarvest.

2. Sotsiaalameti põhiülesanded

2.1. Sotsiaalameti põhiülesandeks on valla sotsiaalhoolekande korraldamine:

2.1.1. sotsiaalhoolekande arengukava väljatöötamine valla arengukava osana;

2.1.2. sotsiaalteenuste tagamine, sotsiaalteenuste ja muu abi andmise korraldamine ning ettepanekute tegemine vallavalitsusele sotsiaaltoetuste määramiseks ja maksmiseks;

2.1.3. kohaliku sotsiaalregistri moodustamine ja pidamine ning sotsiaalregistrist laekuva informatsiooni edastamine Sotsiaalministeeriumi poolt kehtestatud korras;

2.1.4. eestkosteasutuste töö korraldamine;

2.1.5. järelvalve teostamine sotsiaalteenuste ja muu abi kvaliteedile vallas.

2.2. Sotsiaalamet oma põhiülesannete täitmiseks:

2.2.1. teeb vastavalt põhimäärusele oma volituste piires koostööd teiste riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutustega, erialaliitudega, ettevõtjatega ja juriidiliste isikutega;

2.2.2. teeb ettepanekuid oma töövaldkonnas Rae Hooldekodule ja teistele sotsiaalhoolekandeasutustele vastavalt sõlmitud lepingutele.

3. Sotsiaalameti õigused ja kohustused

3.1. Sotsiaalametil on õigus:

3.1.1.  saada Rae vallavolikogu (edaspidi – vallavolikogu), vallavalitsuse töötajatelt ning valla asutustest ja äriühingutelt informatsiooni, dokumente, seaduslikke akte jms, mis on vajalikud tööülesannete täitmiseks;

3.1.2. esindada juhtkonna korraldusel vallavalitsust oma tegevusvaldkondades;

3.1.3. teha koostööd teiste riigiasutuste, kohalike omavalitsuste ja erialaliitude ning juriidiliste isikutega;

3.1.4. teha ettepanekuid oma ülesannete täitmiseks vajalike komisjonide ja töörühmade moodustamiseks;

3.1.5. kaasata oma töösse vajadusel ja kokkuleppele vallavalitsusega teiste struktuuriüksuste teenistujaid;

3.1.6. edastada oma pädevuse piires informatsiooni teistele riigiasutustele;

3.1.7. nõuda vallavalitsuse teistelt struktuuriüksustelt ning valitsemisala asutustelt aruandeid ja seletusi küsimustes, mis kuuluvad sotsiaalameti ülesannete hulka;

3.1.8. teha ettepanekuid valla arengukavasse.

3.2. Sotsiaalamet on kohustatud:

3.2.1. täitma temale pandud ülesandeid tähtaegselt ja kvaliteetselt;

3.2.2. kasutama tema kasutuses olevat vara ja vahendeid efektiivselt ja heaperemehelikult;

3.2.3. tagama ametialase informatsiooni konfidentsiaalsuse ja hoidma riigisaladust;

3.2.4. edastama teistele struktuuriüksustele nende ülesannete täitmiseks vajalikku informatsiooni;

3.2.5. tagama sotsiaalhoolekande õigusaktide ning vallavanema ja vastava ala abivallavanema korralduste täpse ja tähtaegse täitmise.

4. Sotsiaalameti juhtimine ja töökorraldus

4.1.  Sotsiaalameti tööd juhib sotsiaalameti juhataja.

4.2.  Sotsiaalameti juhataja:

4.2.1. korraldab ja planeerib ameti tööd;

4.2.2. vastutab ameti ülesannete täitmise eest;

4.2.3. teeb vallavalitsusele ettepanekuid ameti struktuuri, koosseisu ja töökorralduse kohta, ameti töötajate palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramise ning ergutuste kohaldamise kohta;

4.2.4. taotleb ameti töötajatele täiendkoolitust;

4.2.5. täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatab nende täitmise takistustest vastava ala abivallavanemale;

4.2.6. viseerib ja allkirjastab ametis koostatud dokumendid;

4.2.7. annab aru ameti tegevusest ja vastutab ameti töö avalikustamise eest;

4.2.8. esindab ametit oma ülesannete täitmisel ning annab ameti nimel aruandlusi ja kooskõlastusi valla juhtkonnale ja teistele struktuuriüksustele;

4.2.9. taotleb ameti ülesannete täitmiseks vajalikke vahendeid;

4.2.10. jaotab ülesandeid talle alluvate töötajate vahel ning annab juhiseid ja korraldusi;

4.2.11. koordineerib ameti valdkonnas olevate valla sotsiaalteenuste osutamist ja korraldab nende eelarvete ettevalmistamist ning teostab eelarvete täitmise kontrolli;

4.2.12. vastutab materiaalselt ameti kasutuses oleva vara eest;

4.2.13. osaleb eestkoste kohtuarutlustel, esindab valda kohtus perekonna- ja sotsiaalhoolekandeõiguslike asjade arutamisel;

4.2.14. korraldab lastekaitsealast tööd vallas;

4.2.15. koos haridusametiga koostab, käivitab ja koordineerib lastekaitsealaseid projekte/kampaaniaid ning nendes osalemist;

4.2.16. osaleb eestkoste kohtuaruteludes, esindab valda noorte ja laste õiguste kaitseküsimustes;

4.2.17. teostab koos haridusametiga järelvalvet probleemsete noorte üle;

4.2.18. teenindab kodanikke vastuvõtu ajal.

4.3. Hoolekandetöötaja:

4.3.1. vormistab toimetulekutoetuse määramiseks vajalikud dokumendid;

4.3.2. teostab statistilist aruandlust riiklike ja valla toetuste osas;

4.3.3. peab riiklikku ja kohalikku sotsiaalregistrit;

4.3.4. teostab hooldusvajaduse hindamist ning peab puuetega inimeste sotsiaalregistrit;

4.3.5. teenindab kodanikke vastuvõtu ajal;

4.3.6. asendab sotsiaalameti juhatajat tema äraolekul.

5. Aruandlus

5.1. Sotsiaalamet annab oma tegevusest aru vastava ala abivallavanemale ja vallavalitsusele.

5.2. Aruandlust ameti tegevuse üle esitab ameti juhataja või tema poolt volitatud ameti töötaja.

6. Sotsiaalameti ümberkorraldamine

6.1. Sotsiaalameti ümberkorraldamine toimub vallavolikogu otsuse alusel.

7. Rakendussätted

7.1. Käesolev põhimäärus jõustub 3. päeval pärast avalikustamist vallavalitsuse kantseleis.

