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RAHANDUSAMETI
OKONOMISTI
AMETIJUHEND
1. Uldsatted
1.1 Struktuuritiksus rahandusamet
1.2 Teenistuskoha nimetus okonomist

1.3 Teenistuskoha liik ja péhigrupp ametnik (ATS § 7 16ike 3 punkti 9 alusel),
tippspetsialist

1.4 Ametisse nimetab vallavanem

1.5 Otsene juht rahandusameti juhataja

1.6 Alluvad -

1.7 Asendaja rahandusameti juhataja poolt maaratud
teenistuja

1.8 Asendab rahandusameti juhataja poolt maaratud

teenistujat
2. Teenistuskohustused

Ametikoha pohieesmark on Rae Vallavalitsuse finantsmajandusliku tegevuse ja
raamatupidamise aruandluse korraldamine.

2.1 Kdikide hallatavate asutuste ja tegevusalade eelarvete koostamisel osalemine;

2.2 eelarvete taitmise kontrollimine;

2.3 hallatavate asutuste tulude ja kulude taitmise aruannete koostamine ja esitamine;

2.4 igakuuline valla tulude ja kulude aruannete koostamine vallavalitsusele;

2.5 lisaeelarvete ja eelarvete muutmise eelndude ettevalmistamine;

2.6 valla arengukava finantsosa koostamisel osalemine;

2.7 valla eelarvestrateegia koostamisel osalemine;

2.8 sihtfinantseerimisprojektide analiis ja aruannete kontrollimine;

2.9 haridusasutuste pedagoogide tarifikatsioonide kontrollimine;

2.10 riikliku haridusrahade jaotamise mudeli alusel eraldatud vahendite jaotamine
valla haridusasutuste vahel;

2.11 majandustegevuse analluside tegemine;

2.12 raamatupidamise t66de tegemine vastavalt vahetu juhi korraldustele;

2.13 valla aastaaruande koostamine oma t606l6igu osas;

2.14 varade inventeerimine;

2.15 muude otsese juhi poolt antud Uhekordsete teenistustlesannete taitmine.

3. Vastutus
Teenistuja vastutab:
3.1 ametijuhendis satestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;

3.2 tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;
3.3 isikuandmete kaitseks ettenahtud turvameetmete rakendamise eest;



3.4 tboulesannete taitmise kaigus teatavaks saanud juurdepaasupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest;

3.5 tookorralduse reeglite, asjaajamiskorra, tule- ja tddohutusnduete ning muude
asutuse sisemist t00d reguleerivate nduete ja juhendite taitmise eest;

3.6 tema kasutusse antud tddvahendite ja vara heaperemeheliku ja otstarbeka
kasutamise ning korrashoiu ja sailimise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele;

3.7 tema kasutusse antud ja tema to0 kaigus loodud dokumentide ja andmete
korrastamise ja sailitamise eest vastavalt asjaajamiskorras ning dokumentide
loetelus satestatud nduetele;

3.8 vallavanemalt teise td6andja juures tootamiseks loa saamise korral voi ettevtlusega
tegelemisel hoiduma t6okoha maine kahjustamisest.

4. Oigused
Teenistujal on digus:

4.1 esindada vallavalitsust oma padevuse piires;

4.2 saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuste hallatavatelt asutustelt, valla
arithingutelt ning teistelt padevatelt isikutelt kaesoleva ametijuhendiga ettenahtud
ulesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

4.3 saada oma teenistuslilesannete taitmiseks vajalikke tdédvahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel;

4.4 saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikku taiendkoolitust;

4.5 teha otsesele juhile ettepanekuid t66 paremaks organiseerimiseks.

5. Teenistuskohale esitatavad nouded

5.1 Majandus- véi finantsalane kdrgharidus;

5.2 eelnev tookogemus teenistuskoha Ulesannetega seonduvas valdkonnas vahemalt
kaks aastat;

5.3 eesti keele oskus C1 tasemel;

5.4 teenistuskohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasitlemise oskus;

5.5 Eesti Vabariigi ja Rae valla digusaktide tundmine ja tooks rakendamise oskus;

5.6 suhtlemisoskus, otsustusvéime, kohuse- ja vastutustunne; hea pingetaluvus,
tasakaalukus ja usaldusvaarsus; intellektuaalne vdimekus, sealhulgas olulise
eristamise oskus ning analuusivdime.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit taitma.

Nimi AllKiri Kuupaev




