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1. Uldsitted
1.1 Struktuuriiksus haridus- ja sotsiaalamet
1.2 Teenistuskoha nimetus lastekaitsespetsialist
1.3 Teenistuskoha liik ja pdhigrupp  ametnik, keskastme spetsialist
1.4 Ametisse nimetab vallavanem
1.5 Otsene juht haridus- ja sotsiaalameti abivallavanem
1.6 Alluvad -
1.7 Asendaja maarab vallavanem
1.8 Asendab maarab vallavanem

2. Teenistuskohustused

Ametikoha pdhieesmark on lapse seadusega tagatud odiguste kaitse ja lapse heaolu
kindlustamine lapsevanemate toetamise ning lapse kasvukeskkonna mojutamise kaudu.

2.1. Abivajava lapse abivajaduse viivitamatu hindamine, lapse ja perekonna
abistamiseks vajalike ning sobivate meetmete valja selgitamine;

2.2. juhtumikorralduse algatamine vajadusel 10 (kimne) péaeva jooksul alates
abivajavast lapsest teadasaamisest. Mittealgatamise korral sellekohase otsuse
tegemine;

2.3. hadaohus oleva lapse viivitamatu abistamine ja lapse elu véi tervist ohtu seadnud
olukorra likvideerimine;

2.4. hadaohus oleva Ilapse toimetamine ohututesse tingimustesse tulenevalt
lastekaitseseaduses kirjeldatud nduetest;

2.5. lapsevanemate ndustamine ja vajadusel sobivate meetmete rakendamine;
2.6. lastekaitsealase juhtumiga seotud eelndu ettevalmistamine;

2.7. lastekaitsealase koostoo korraldamine valla ametiasutuste, hallatavate asutuste,
valla omanduses olevate ja teenust osutavate ettevbtete ja Uhendustega, riigi
asutuste, ettevotete ja Uhendustega;

2.8. lastekaitsealases ennetustdoos osalemine;

2.9. valla esindamine ametiasutustes ja kohtus lastekaitsealases valdkonnas olevates
kUsimustes;

2.10.lapsesse puutuvate vaidluste lahendamine seaduses ettenahtud juhtudel;

2.11.isikute vastuvétt ja nbustamine oma teenistuskohustustega seotud kisimustes,

nende avaldustele, margukirjadele ja teabenduetele vastuste koostamine ja
edastamine ning tdstatud probleemide lahendamine;

2.12.koigi algatatud juhtumite sisestamine sotsiaalteenuste- ja toetuste andmeregistrisse
(STAR);



2.13. lastekaitsealaste Urituste korraldamises osalemine;

2.14.vanemliku hoolitsuseta laste elu korraldamine, laste perekonnast eraldamine,
perekonnast eraldatud lapsele ja tema vanematele meetmete pakkumine;

2.15.valla ja vallas eestkostel vbi hooldusel olevate laste Ule arvestuse pidamine,
eestkoste vdi hoolduse korraldamine ja hooldajate kohustuste taitmise kontroll.
Eestkostel oleva ja eestkostet vajava lapse kasvatamise korraldamine, isiklike ja
varaliste huvide ning diguste kaitsmine;

2.16. eestkostel ja asendushooldusteenusel olevate laste isikudokumentide, pensionide
ja toetuste taotluste, elatis- ja elatisabi taotluste vormistamine ja esitamine Politsei-
ja Piirivalveametile, Sotsiaalkindlustusametile, To6o6tukassale ja teistele
ametiasutustele. Isiku omaosaluse ule arvestuse pidamine;

2.17.vastavalt vajadusele laste paigutamine asendushooldusteenusele ja
jarelhooldusteenuse korraldamine. Lahtuvalt juhtumiplaanist vajaduspdhiste
tugiteenuste korraldamine ja taotlemine;

2.18. koostdo lastekaitse peaspetsialistiga;

2.19.muude otsese juhi ja lastekaitse peaspetsialisti poolt antud Uhekordsete
tooulesannete taitmine.

3. Vastutus

Teenistuja vastutab:

3.1. ametijuhendis satestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise
eest;

3.2. tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

3.3. isikuandmete kaitseks ettenahtud turvameetmete rakendamise eest;

3.4. tddulesannete taitmise kaigus teatavaks saanud juurdepaasupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest;

3.5. tookorralduse reeglite, asjaajamiskorra, tule- ja tdoohutusnduete ning muude
asutuse sisemist t6dd reguleerivate nduete ja juhendite taitmise eest;

3.6. tema kasutusse antud toovahendite ja vara heaperemeheliku ja otstarbeka
kasutamise ning korrashoiu ja sailimise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele;

3.7. tema kasutusse antud ja tema t66 kaigus loodud dokumentide ja andmete
korrastamise ja sailitamise eest vastavalt asjaajamiskorras ning dokumentide
loetelus satestatud nduetele;

3.8. valla elanike, ettevdtjate ja Uhenduste teavitamise eest oma padevusse kuuluvates
kUsimustes;

3.9. vallavanemalt teise tob6andja juures tddtamiseks loa saamise korral VoI
ettevotlusega tegelemisel hoiduma tédkoha maine kahjustamisest.

4. Oigused

Teenistujal on digus:

4.1. saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuste hallatavatelt asutustelt,
valla arithingutelt ning teistelt padevatelt isikutelt kaesoleva ametijuhendiga
ettenahtud Ulesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

4.2. kontrollida oma tegevusvaldkonnas Eesti Vabariigi ja valla omavalitsusorganite
oigusaktide, vallavanema kaskkirjade ja valla nimel séImitud lepingute taitmist;

4.3. esindada valda suhetes juriidiliste ja fuusiliste isikutega vallavanema poolt volitatud
padevuse ulatuses;

4.4. sooritada toiminguid oma padevuse piires digusaktide alusel ja taitmiseks;



4.5.

4.6.

4.7.
4.8.

teha kodukulastusi ja sekkuda pereellu, kui on alust arvata, et lapse areng, tervis
jalvdi elu on ohus;

saada oma teenistusulesannete taitmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel;

saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikku taiendkoolitust;
teha otsesele juhile ettepanekuid osakonna t66 paremaks organiseerimiseks.

5. Teenistuskohale esitatavad nouded

5.1
5.2.

5.3.

5.4.

5.5.
5.6.

5.7.

5.8.
5.9.
5.10.

Kérgharidus (soovitavalt sotsiaaltooalane);

eelnev toOkogemus teenistuskoha Ulesannetega seonduvas valdkonnas vahemalt
kaks aastat;

erialase korghariduse puudumisel hiljemalt kahe aasta moodumisel alates
lastekaitsespetsialistina teenistusse asumisest sotsiaaltootaja kutse omandamine
spetsialiseerumisega lastekaitsele;

eesti keele oskus C1 tasemel ja vahemalt Uhe vdorkeele oskus B2 tasemel
ametialase sbnavara valdamisega,;

teenistuskohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasitlemise oskus;

teadmised O&igusaktide ja dokumentide vorminduetest ning oma valdkonna
uksikaktide koostamise oskus;

Oigusaktidega valla padevusse antud kusimustes oma toovaldkonna piires
orienteerumise oskus;

Eesti Vabariigi ja Rae valla digusaktide tundmine ja to0ks rakendamise oskus;
vaga hea suhtlemis-, enesevaljendus- ja labiraakimisoskus;

hea pingetaluvus, empaatiavbime, kohuse- ja vastutustunne, algatus- ja
otsustusvoime.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit taitma

nimi

allkiri kuupaev




