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Rae Vallavalitsuse ehituse peaspetsialisti
AMETIJUHEND

1. Uldsatted
1.1 Struktuuritiksus maa- ja keskkonnaamet

1.2 Ametikoha pdhigrupp  vanemametnik

1.3 Ametisse nimetab vallavanem

1.4 Kellele allub maa- ja keskkonnaameti abivallavanem
1.5 Alluvad -

1.6 Asendaja maarab vallavanem

1.7 Asendab maéarab vallavanem

2. Teenistuskohustused
2.1 Taidab ehitusseaduse §-st 59 tulenevaid Ulesandeid;

2.2 osaleb ehitusvaldkonna tegevusplaanide, eelarvete, Gigusaktide ja téokorralduslike
dokumentide ettevalmistamisel;

2.3 teostab ehitiste (hooned ja rajatised) kasutusloa taotluste menetlemist, valminud
ehitiste Ulevaatust ja ehitiste tehnilise dokumentatsiooni kogumist ja arhiveerimist;

2.4 kontrollib ehitiste seaduslikkust, seisukorda, korrashoidu ja kasutusloas méaéaratud
kasutusotstarbekohast kasutust;

2.5 teostab taotluste vastuste ning eelndude koostamist oma padevuse piires;

2.6 korraldab liigniiskete maa-alade sademeveelahenduste ja nGustab sademeveealast
arendustegevust, ndustab maaomanikke olemasolevate maaparandussisteemide
(kuivendussusteemide) korrashoiul;

2.7 osaleb valla arengukava, infrastruktuuri arengukavade ja ehitusalaste valla
oigusaktide valjatootamisel;
2.8 konsulteerib juriidilisi ja fudsilisi isikuid ehituskorralduse kisimustes;

2.9 osaleb vallavalitsuse ja volikogu eelndude ning muude oma toovaldkonda
puudutavate dokumentide vormistamisel/valjatéotamisel;

2.10 taidab ilma erikorralduseta tlesandeid, mis on ette ndhtud seadustes, maarustes
vOi Rae valla 0digusaktides ning kuuluvad oma olemuselt ehituse peaspetsialisti
toovaldkonda.

2.11 taidab vallavanema voi abivallavanema antud tihekordseid tilesandeid, mis ei ole
seotud otseste tbodllesannetega;

2.12 korraldab igapéevaste toOlUlesannete jaotamist ehitusvaldkonna t66
organiseerimisel ja ametnike tookoormuste optimeerimisel.



3. Vastutus
Teenistuja vastutab:

3.1 teenistuskohustuste taitmisel vallvalitsuse sisekorraeeskirjade, vallavalitsuse
asjaajamiskorra, avaliku teenistuse seaduse ning teiste Eesti Vabariigi ja Rae valla
omavalitsusorganite digusaktide taitmise eest;

3.2 tema kasutusse antud valla vara sailimise ja sihtotstarbelise, heaperemeheliku ning
otstarbeka kasutamise eest;

3.3 valla eelarveliste vahendite sihipérase ja otstarbeka kasutamise eest;

3.4 valla elanike, ettevdtjate ja Uhenduste teavitamise eest oma padevusse kuuluvates
klsimustes.

4.0igused
Teenistujal on digus:

4.1 saada vallavolikogult, vallavalitsuselt, valla ametiasutuse hallatavatelt asutustelt, ja
valla osalusega aritihingutelt ning teistelt padevatelt isikutelt kdesoleva ametijuhendiga
ettendhtud teenistuskohustustest tulenevate tlesannete taitmiseks vajalikke andmeid;

4.2 kontrollida oma tegevusvaldkonnas Eesti Vabariigi ja valla omavalitsusorganite
oigusaktide, vallavanema kaskkirjade ja valla nimel sélmitud lepingute taitmist;

4.3 esindada valda suhetes juriidiliste ja fuusiliste isikutega vallavanema poolt volitatud
padevuse ulatuses;

4.4 sooritada toiminguid oma padevuse piires digusaktide alusel ja taitmiseks;

4.5 teha vahetule juhile ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide
lahendamiseks;

4.6 kasutada tbovahendeid ja arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi ja
taiendkoolitust teenistuskohustustest tulenevate tlesannete taitmiseks.

5. Ametikohal esitatavad nouded
5.1 erialane kérgharidus;

5.2 eesti keele oskus kérgtasemel, tihe voorkeele oskus kesktasemel ametialase
sOnavara valdamisega,;

5.3 t6oks vajalike riigi ja Rae valla digusaktide tundmine;
5.4 haldusdokumentide vormistamise oskus;

5.5 ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasitlemise oskus, oskus
leida internetist vajalikku teavet;

5.6 suhtlemisoskus, sealhulgas oskus koost6oks ameti huvide elluviimisel;

5.7 otsustusvdime, kohuse- ja vastutustunne. Algatusvdime ja loovus, véime osaleda
uute lahenduste valjatootamisel,

5.8 tasakaalukus ja usaldusvaarsus.

Olen tutvunud ja kohustun taitma

(nimi, allkiri, kuupéev)



