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Rae Vallavalitsuse sotsiaal- ja kogukonna ameti
LASTE JA PEREDE HEAOLU PEASPETSIALISTI

AMETIJUHEND
1. Uldsitted
1.1 Struktuuriiksus Sotsiaal- ja kogukonna amet
1.2 Teenistuskoha nimetus laste ja perede heaolu peaspetsialist

1.3 Teenistuskoha liik ja péhigrupp ametnik, tippspetsialist

1.4 Otsene juht Sotsiaal- ja kogukonna ameti juhataja

1.5 Alluvad -

1.6 Asendaja laste ja perede heaolu spetsialist

17 Asendab laste ja perede heaolu spetsialisti, sotsiaal- ja

kogukonna ameti juhatajat

2. Teenistuskoha pohieesmark

Teenistuskoha pdhieesmark on lapse seadusega tagatud diguste kaitse ja lapse heaolu
kindlustamine lapsevanemate toetamise ning lapse kasvukeskkonna mdjutamise kaudu

3. Teenistuskohustused

Koordineerib lastekaitse juhtumikorralduslikku t66d, sh lastekaitsejuhtumite
jaotamist spetsialistide vahel. AnallUsib regulaarselt lastekaitsetdotajate
tookorraldust ja tookoormust ning kavandab sellest lahtudes vajalikke
tugitegevusi;

kaardistab piirkonna laste ja perede vajadusi ning korraldab valdkondlikku
ennetus- ja arendustood. Arendab koostoo- ja ennetusvdrgustikku laste ja perede
varajaseks markamiseks ning abivajaduse ennetamiseks. Korraldab
teenuseosutajatega lepingute sélmimist ning koordineerib lastele ja peredele
suunatud teenuste osutamist ja arendamist;

3.1

3.2

koondab lastekaitsealast statistikat ning anallisib STAR-is kajastatud

3.3 juhtumitegevusi;

3.4 osaleb valdkonna kommunikatsiooniplaani koostamises, lastekaitsetédga seotud
' teavituskampaaniates;
jalgib lastekaitsetod valdkonnas kehtivate 6igusaktide, juhendite ja riiklike

3.5 suuniste taitmist ning tagab juhtumikorralduse Uhtse kvaliteedi ja vastavuse
Oigusaktidele;



3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

3.17

3.18

3.19

3.20

3.21

korraldab lastekaitsevaldkonna sisest infovahetust, sh kovisioone, tdokoosolekuid
ja koostookohtumisi. Tagab lastekaitsevaldkonna info jarjepideva ajakohastamise
valla kodulehel;

osaleb eelarve planeerimisel lastekaitse valdkonda puudutavas osas ning annab
sisendit teenuste ja arendustegevuste kavandamiseks;

osaleb valla lastekaitsealaste arengu- ja tegevuskavade koostamisel, elluviimisel
ja seires;

hindab viivitamata abivajava lapse abivajadust ning selgitab valja lapse ja
perekonna abistamiseks vajalikud ja sobivad meetmed,;

algatab vajadusel juhtumikorralduse 10 paeva jooksul alates abivajavast lapsest
teadasaamisest ning juhtumikorralduse mittealgatamise korral teeb sellekohase
pdhjendatud otsuse;

abistab viivitamata abivajavat last, korraldab lapse elu vbi tervist ohustava
olukorra kdrvaldamise ning tagab lapse toimetamise ohututesse tingimustesse
kooskoélas lastekaitseseaduses satestatud nduetega;

ndustab lapsevanemaid ning rakendab vajadusel lapse ja perekonna toetamiseks
sobivaid meetmeid;

jalgib lastekaitsevaldkonda reguleerivaid &igusakte, algatab ja kavandab
vajadusel valdkonnaga seotud &igusaktide eelndusid, osaleb nende
valjatootamise protsessis ning valmistab ette lastekaitsejuhtumitega seotud
eelndusid;

korraldab lastekaitsealast koostodd valla ametiasutuste, hallatavate asutuste,
valla omandis olevate ja teenuseid osutavate ettevdtete ja Uhendustega ning
riigiasutuste, ettevdtete ja organisatsioonidega;

esindab valda lastekaitsevaldkonna kisimustes ametiasutustes ja kohtus;

lahendab seaduses ettenahtud juhtudel lapsega seotud vaidlusi;

sisestab kdik algatatud juhtumid sotsiaalteenuste ja -toetuste andmeregistrisse
STAR;

osaleb lastekaitsevaldkonna urituste korraldamises;

korraldab vanemliku hoolitsuseta laste elu, sh vajadusel lapse perekonnast
eraldamise ning perekonnast eraldatud lapsele ja tema vanematele vajalike
meetmete pakkumise;

peab arvestust valla eestkostel vdi hooldusel olevate laste Ule, korraldab
eestkostet ja hooldust ning kontrollib hooldajate kohustuste taitmist. Korraldab
eestkostel oleva voi eestkostet vajava lapse kasvatamist ning kaitseb lapse
isiklikke ja varalisi digusi ja huve;

vormistab ja esitab eestkostel ning asendushooldusteenusel olevate laste
isikudokumentide, pensionide, toetuste, elatise ja elatisabi taotlusi Politsei- ja



3.22

3.23

3.24

3.25

Piirivalveametile,  Sotsiaalkindlustusametile, Too6tukassale ning teistele
ametiasutustele. Peab arvestust isiku omaosaluse Ule;

korraldab vajadusel laste paigutamise asendushooldusteenusele ning
jarelhooldusteenuse osutamise. Korraldab ja taotleb juhtumiplaanist lahtuvaid
vajaduspdhiseid tugiteenuseid;

votab vastu ja ndustab isikuid oma teenistuskohustustega seotud kusimustes,
koostab ja edastab vastuseid nende avaldustele, margukirjadele ja teabenduetele
ning lahendab tdstatatud probleeme;

taidab erikorralduseta muid kaesolevas ametijuhendis nimetamata ulesandeid,
mis tulenevad digusaktidest, 60 iseloomust vdi to60 Uldisest kaigust;

taidab muid otsese juhi antud uhekordseid teenistusiulesandeid.

4. Vastutus

Laste ja perede heaolu peaspetsialist vastutab:

4.1

4.2
4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

ametijuhendis satestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise
eest;

tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

isikuandmete kaitseks ettenahtud turvameetmete rakendamise eest;

toollesannete taitmise kaigus teatavaks saanud juurdepaasupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest;

tookorralduse reeglite, asjaajamiskorra, tule- ja tooohutusnduete ning muude
asutuse sisemist t60d reguleerivate nduete ja juhendite taitmise eest;

tema kasutusse antud todvahendite ja vara heaperemeheliku ja otstarbeka
kasutamise ning korrashoiu ja sailimise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele;

tema kasutusse antud ja tema t60 kaigus loodud dokumentide ja andmete
korrastamise ja sailitamise eest vastavalt asjaajamiskorras ning dokumentide
loetelus satestatud nouetele;

valla elanike, ettevdtjate ja Uhenduste teavitamise eest oma padevusse kuuluvates
kUsimustes;

hoiduma tookoha maine kahjustamisest.

5. Oigused
Laste ja perede heaolu peaspetsialistil on digus:

5.1

5.2

5.3

5.4

saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuste hallatavatelt asutustelt,
valla ariuhingutelt ning teistelt padevatelt isikutelt kaesoleva ametijuhendiga
ettenahtud Ulesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

kontrollida oma tegevusvaldkonnas Eesti Vabariigi ja valla omavalitsusorganite
digusaktide, vallavanema kaskkirjade ja valla nimel séImitud lepingute taitmist;

esindada valda suhetes juriidiliste ja fuusiliste isikutega vallavanema poolt
volitatud padevuse ulatuses;

sooritada toiminguid oma padevuse piires digusaktide alusel ja taitmiseks;



5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

teha kodukulastusi ja sekkuda pereellu, kui on alust arvata, et lapse areng, tervis
jalvdi elu on ohus;

esindada vallavalitsust oma padevuse piires;

saada oma teenistusllesannete taitmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel;

saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikku taiendkoolitust;

teha ettepanekuid digusaktide vastuvétmiseks ja vastavate eelndude ja projektide
valjatootamiseks;

teha otsesele juhile ettepanekuid t60 paremaks organiseerimiseks.

6. Teenistuskohale esitatavad nouded

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8
6.9
6.10
6.11

Kdrgharidus (soovitavalt sotsiaaltddalane);

Sotsiaaltddtaja kutse omamine spetsialiseerumisega lastekaitsele voi kohustus
omandada nimetatud kutse hiljemalt kahe aasta jooksul parast
lastekaitsetdotajana teenistusse asumist;

eelnev kogemus tooulesannetega seonduvas valdkonnas vahemalt 2 aastat;

eesti keele oskus C1 tasemel ja vene keele oskus oskus B2 tasemel ametialase
sbnavara valdamisega;

teenistuskohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude
kasitlemise oskus;

teadmised oigusaktide ja dokumentide vorminduetest ning oma valdkonna
Uksikaktide koostamise oskus;

oigusaktidega valla padevusse antud kusimustes oma téovaldkonna piires
orienteerumise oskus;

Eesti Vabariigi ja Rae valla digusaktide tundmine ja tooks rakendamise oskus;
vaga hea suhtlemis-, enesevaljendus- ja labiraakimisoskus;
hea pingetaluvus, empaatiavdime, kohuse- ja vastutustunne;

B-kategooria juhiload.

7. Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit voib td6andja muuta uhepoolselt, kui ei muutu oluliselt teenistusulesannete
sisu ja maht, ndutav erialane ettevalmistus voi teenistuja tootasu

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit taitma

nimi /allkirjastatud digitaalselt/ kuupaev



